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Steinbühl Praxis      
Dr. med. Dominique Plüss und Frederik Hantke 
Steinbühlallee 212, 4123 Allschwil 
Tel: 061 302 26 48 
Email: Steinbuehl-praxis@hin.ch 

Verzeichnis der Bearbeitungstätigkeiten (Stand 31.08.2023) 

Steinbühl Praxis, Dr. med. Dominique Plüss und Frederik Hantke 

 

Bearbeitungstätigkeit Zweck Verantwortliche oder 
Verantwortlicher 

Kategorien 
betroffener 
Personen 

Kategorie der Personendaten Kategorie der Empfänger 
Aufbewahrungsdauer/ 

Aufbewahrungs-
kriterien 

Massnahmen zur 
Datensicherheit 

Bekanntgabe 
ins Ausland? 

Nennung 
Staat und 
Garantie/ 

Instrument 

Führung und 
Verwaltung der 
Krankengeschichten 
(KG) 

Dokumentation der 
Behandlung 

 

 

Der jeweils behandelnde 
Arzt: 

- Dominique Plüss 
- Frederik Hantke 

Patientinnen 
und Patienten 

Personalien,  
Behandlungsdaten, 
Gesundheitsdaten, ggf. 
Religionszugehörigkeit 

Gegebenenfalls andere 
Ärztinnen und Ärzte, 
Spitäler 

20 Jahre nach 
Standesordnung FMH  

Zugriffs-
beschränkung bei 
digital geführten  
KG bzw. 
abgeschlossene 
Aktenschränke 
der analog 
geführten KG 
 

Nein, 
ggf. ja bei 
Servicefall 

Deutschland, 

(EU-/EWR-
Staat mit 
Angemessen-
heits-
beschluss) 

Verwaltung der 
Patientendaten zur 
Abrechnung der 
Sozialversicherungen  

Abrechnung für die 
Sozialabgaben Der jeweils behandelnde 

Arzt: 

- Dominique Plüss 
- Frederik Hantke 

Patientinnen 
und Patienten, 
Angestellte 

Personalien, 
Behandlungsdaten, 
Sozialversicherungsdaten  

Krankenversicherungen, 
Unfallversicherungen, 
Invalidenversicherung, 
Buchhalter 

20 Jahre nach 
Standesordnung FMH 

Zugriffs-
beschränkung auf 
Abrechnungs-
systeme 

Nein, 
ggf. Ja bei 
Grenzgänger-
innen und 
Grenzgänger 

EU-/EWR-
Staaten mit 
Angemessen-
heits-
beschluss 

Durchführung 
Laboranalysen 

Screening-Zwecke, 
Verlaufskontrolle, 
Ermittlung Laborwerte 
für umgehende 
therapeutische 
Massnahmen der 
Patientin oder des 
Patienten, ggf. 
praxisinterne 
anonymisierte 
Forschungsanalysen 
 

Der jeweils behandelnde 
Arzt: 

- Dominique Plüss 
- Frederik Hantke 

Patientinnen 
und Patienten, 
Angestellte 

Personalien,  
Behandlungsdaten, 
Gesundheitsdaten 

Gegebenenfalls andere 
Ärztinnen und Ärzte, 
externe Laboratorien, 
Spitäler, 

Krankenversicherungen, 

Unfallversicherungen, 
Invalidenversicherung, 

5 Jahre (Richtlinie zur 
internen 
Qualitätskontrolle, 
Anhang zum Konzept 
für Qualitätssicherung 
im medizinischen 
Labor, Konzept 
QUALAB) 

Zugriffs-
beschränkung bei 
digital geführten  
KG bzw. 
abgeschlossene 
Aktenschränke 
der analog 
geführten KG 

Nein, 
ggf. Ja bei 
Grenzgänger-
innen und 
Grenzgänger 

EU-/EWR-
Staaten mit 
Angemessen-
heits-
beschluss 

Verwaltung von 
Medikamenten- und 
Materialbestellungen 

Abwicklung des 
Tagesgeschäfts Der jeweils behandelnde 

Arzt: 

- Dominique Plüss 
- Frederik Hantke 

Patientinnen 
und Patienten, 
Mitarbeitende 

Personalien, Kontaktdaten, 
Gesundheitsdaten 

Dienstleister und 
Lieferanten 

10 Jahre (OR) / 20 
Jahre (OR) im Kontext 
mit Personenschäden 

Zugriffs-
beschränkung der 
internen 
Datenbank  

Nein, 
ggf. ja bei 
Servicefall 

Deutschland, 

(EU-/EWR-
Staat 
Angemessen-
heits-
beschluss) 
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Bearbeitungstätigkeit Zweck 
Verantwortliche oder 

Verantwortlicher 

Kategorien 
betroffener 
Personen 

Kategorie der Personendaten Kategorie der Empfänger 
Aufbewahrungsdauer/ 

Aufbewahrungs-
kriterien 

Massnahmen zur 
Datensicherheit 

Bekanntgabe 
ins Ausland? 

Nennung 
Staat und 
Garantie/ 

Instrument 

Verwaltung von 
Medikamenten- und 
Materialbestellungen 
via externe 
Dienstleister 

Abwicklung des 
Tagesgeschäfts Der jeweils behandelnde 

Arzt: 

- Dominique Plüss 
- Frederik Hantke 

Patientinnen 
und Patienten, 
Mitarbeitende 

Personalien, Kontaktdaten, 
Gesundheitsdaten 

Dienstleister und 
Lieferanten 

10 Jahre (OR) / 20 
Jahre (OR) im Kontext 
mit Personenschäden 

Zugriffs-
beschränkung der 
externen 
Datenbank  

Nein - 

Dokumentation von 
Personendaten im 
Rahmen von 
kantonalen 
Impfprogrammen 

Abwicklung des 
Tagesgeschäfts Der jeweils behandelnde 

Arzt: 

- Dominique Plüss 
- Frederik Hantke 

Patientinnen 
und Patienten, 
Mitarbeitende 

Personalien, Kontaktdaten, 
Gesundheitsdaten 

Kantonale Gesundheits-
departemente 

10 Jahre (OR) / 20 
Jahre (OR) im Kontext 
mit Personenschäden 

Zugriffs-
beschränkung des 
Webportals 

Nein - 

Buchführung  Abwicklung des 
Tagesgeschäfts Der jeweils behandelnde 

Arzt: 

- Dominique Plüss 
- Frederik Hantke 

Patientinnen 
und Patienten, 
Mitarbeitende 

Personalien, 
Rechnungsadressen, 
Gesundheitsdaten (beim 
Kauf von Medikamenten) 

Buchhalter, 
Steuerverwaltung  

10 Jahre (OR) Zugriffs-
beschränkung der 
digitalen Ablage 
bzw. 
abgeschlossene 
Aktenschränke 
der analog 
geführter 
Rechnungslegung 
 

Nein - 

Personalverwaltung Dokumentation zur 
Leistungsbeurteilung, 
Auszahlung des Lohns, 
Sicherstellung 
Sozialabgaben, 
Ressourcenplanung 

Der jeweils behandelnde 
Arzt: 

- Dominique Plüss 
- Frederik Hantke 

Mitarbeitende Personalien,  
Ein- und Austritte, 
Bankverbindungen, Lohn- 
und Entgeltdaten, 
Sozialversicherungsdaten, 
Leistungsbeurteilungen, ggf. 
Daten zur 
Gesundheit, Daten zur 
Religionszugehörigkeit 

Buchhalter, 
Steuerverwaltung 

Mindestens 5 Jahre 
nach Beendigung des 
Arbeitsverhältnisses 
(ArG/ArGV) 

Zugriffs-
beschränkung der 
digitalen Ablage 
bzw. 
abgeschlossene 
Aktenschränke 
bei analog 
geführten 
Personaldossiers 
 

Nein, 
ggf. Ja bei 
Grenzgänger-
innen und 
Grenzgänger 

EU-/EWR-
Staaten mit 
Angemessen-
heits-
beschluss 
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Bearbeitungstätigkeit Zweck 
Verantwortliche oder 

Verantwortlicher 

Kategorien 
betroffener 
Personen 

Kategorie der Personendaten Kategorie der Empfänger 
Aufbewahrungsdauer/ 

Aufbewahrungs-
kriterien 

Massnahmen zur 
Datensicherheit 

Bekanntgabe 
ins Ausland? 

Nennung 
Staat und 
Garantie/ 

Instrument 

Bereitstellung von 
Lohnabrechnung 
 

Auszahlung des Lohns, 
Abrechnung 
Sozialabgaben, 
Nachweis Steuer-
verwaltung 
 

Der jeweils behandelnde 
Arzt: 

- Dominique Plüss 

- Frederik Hantke 
 

Mitarbeitende Personalien, 
Bankverbindungen, 
Lohndaten, 
Sozialversicherungsdaten 

Kantonale 
Steuerverwaltung, 
Buchhalter 

Mindestens 5 Jahre 
nach Beendigung des 
Arbeitsverhältnisses 
(ArG/ArGV)  

Zugriffs-
beschränkung der 
digitalen Ablage 
bzw. 
abgeschlossene 
Aktenschränke 
bei analog 
geführten 
Personaldossiers 
 

Nein, 
ggf. Ja bei 
Grenzgänger-
innen und 
Grenzgänger 

EU-/EWR-
Staaten mit 
Angemessen-
heits-
beschluss 

Verwaltung von 
Kontaktdaten 

Abwicklung des 
Tagesgeschäfts Der jeweils behandelnde 

Arzt: 

- Dominique Plüss 
- Frederik Hantke 

Fach-
spezialistinnen 
und -
spezialisten / 
Physio-
therapeutinnen 
und -
therapeuten / 
Mitarbeitende 
von 
Pflegediensten 
(z.B. Spitex) / 
Mitarbeitende 
von Spitälern / 
Mitarbeitende 
von anderen 
Praxen 
 

Personalien, Kontaktdaten 
(direkte Nummer, 
Handynummer, 
private E-Mail-Adresse), 
Stammdaten 

Gegebenenfalls andere 
Ärztinnen und Ärzte, 
Spitäler, 
Krankenversicherungen, 
Unfallversicherungen, 
Invalidenversicherung 

Gelegentliche Prüfung 
auf Aktualität der 
Kontaktdaten /  
Bei Wechsel oder 
Austritt der 
Schlüsselpersonen 
werden die Daten 
gelöscht bzw. 
angepasst 

Zugriffs-
beschränkung Nein, 

ggf. Ja bei 
Grenzgänger-
innen und 
Grenzgänger 

EU-/EWR-
Staaten mit 
Angemessen-
heits-
beschluss 

Terminvereinbarung 
über Onlinekalender 

Abwicklung des 
Tagesgeschäfts Der jeweils behandelnde 

Arzt: 

- Dominique Plüss 
- Frederik Hantke 

Patientinnen 
und Patienten 

Personalien, 
Behandlungsdaten, 
Gesundheitsdaten, 
Kontaktdaten, 
Sozialversicherungsdaten 

Anbieter des 
Praxisinformations-
systems 

20 Jahre nach 
Standesordnung FMH 

Zugriffs-
beschränkung des 
Webportals 

Ja 
Deutschland 
(EU-/EWR-
Staat mit 
Angemessen-
heits-
beschluss) 
 

Durchführen von 
Telefonaten 

Abwicklung des 
Tagesgeschäfts Der jeweils behandelnde 

Arzt: 

- Dominique Plüss 
- Frederik Hantke 

Patientinnen 
und Patienten, 
Mitarbeitende, 
Fach-
spezialistinnen 
und -

Telefonnummern, 
Anrufdauer 

keine 10 Jahre (OR) / 20 
Jahre (OR) im Kontext 
mit Personenschäden 

Zugriffs-
beschränkung 

Nein - 
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Bearbeitungstätigkeit Zweck 
Verantwortliche oder 

Verantwortlicher 

Kategorien 
betroffener 
Personen 

Kategorie der Personendaten Kategorie der Empfänger 
Aufbewahrungsdauer/ 

Aufbewahrungs-
kriterien 

Massnahmen zur 
Datensicherheit 

Bekanntgabe 
ins Ausland? 

Nennung 
Staat und 
Garantie/ 

Instrument 

spezialisten / 
Physio-
therapeutinnen 
und -
therapeuten / 
Mitarbeitende 
von 
Pflegediensten 
(z.B. Spitex) / 
Mitarbeitende 
von Spitälern / 
Mitarbeitende 
von anderen 
Praxen  
 

Durchführung EKG-, 
Röntgen- und 
Ultraschall-
untersuchungen 

 

 

 

 
 

Screening-Zwecke, 
Verlaufskontrolle, 
Diagnostik für 
umgehende 
therapeutische 
Massnahmen der 
Patientin oder des 
Patienten, ggf. 
praxisinterne 
anonymisierte 
Forschungsanalysen 
 

Der jeweils behandelnde 
Arzt: 

- Dominique Plüss 
- Frederik Hantke 

Patientinnen 
und Patienten, 
Angestellte 

Personalien,  
Behandlungsdaten, 
Gesundheitsdaten 

Gegebenenfalls andere 
Ärztinnen und Ärzte, 
externe Laboratorien, 
Spitäler, 

Krankenversicherungen, 

Unfallversicherungen, 
Invalidenversicherung, 

20 Jahre nach 
Standesordnung FMH 

Zugriffs-
beschränkung Nein, 

ggf. Ja bei 
Grenzgänger-
innen und 
Grenzgänger 

EU-/EWR-
Staaten mit 
Angemessen-
heits-
beschluss 

Webauftritt Praxisrepräsentation 
Der jeweils behandelnde 
Arzt: 

- Dominique Plüss 
- Frederik Hantke 

Angestellte Personendaten (Namen, 
Position, Ausbildung) 

Webseitenbesucher keine Zugriffs-
beschränkung des 
internen 
Webportals 

Nein, 
ggf. Ja bei 
Webseiten-
aufruf aus 
dem Ausland 

Weltweit/EU-
/EWR-Staaten 
mit ggf. 
Angemessen-
heits-
beschluss 
 

Email Korrespondenz Abwicklung des 
Tagesgeschäfts 

Der jeweils behandelnde 
Arzt: 
- Dominique Plüss 
- Frederik Hantke 

Patientinnen 
und Patienten, 
Mitarbeitende, 
Fach-
spezialistinnen 
und -
spezialisten / 
Physio-
therapeutinnen 

Personalien,  
Behandlungsdaten, 
Gesundheitsdaten 

Gegebenenfalls andere 
Ärztinnen und Ärzte, 
externe Laboratorien, 
Spitäler, 
Krankenversicherungen, 
Unfallversicherungen, 
Invalidenversicherung, 

20 Jahre nach 
Standesordnung FMH 

Zugriffs-
beschränkung, 
verschlüsselter 
Versand über HIN-
Global Mail 

Nein, 
ggf. Ja bei 
Grenzgänger-
innen und 
Grenzgänger 

Weltweit/EU-
/EWR-Staaten 
mit ggf. 
Angemessen-
heits-
beschluss 
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Bearbeitungstätigkeit Zweck 
Verantwortliche oder 

Verantwortlicher 

Kategorien 
betroffener 
Personen 

Kategorie der Personendaten Kategorie der Empfänger 
Aufbewahrungsdauer/ 

Aufbewahrungs-
kriterien 

Massnahmen zur 
Datensicherheit 

Bekanntgabe 
ins Ausland? 

Nennung 
Staat und 
Garantie/ 

Instrument 

und -
therapeuten / 
Mitarbeitende 
von 
Pflegediensten 
(z.B. Spitex) / 
Mitarbeitende 
von Spitälern / 
Mitarbeitende 
von anderen 
Praxen  
 

 


